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Приложение № 12
к Регламенту доверительного управления ценными бумагами
 и средствами инвестирования в ценные бумаги 
и производные финансовые инструменты 
ПАО «ИК РУСС-ИНВЕСТ»



Перечень документов, необходимых для заключения 
Договора доверительного управления ценными бумагами и средствами инвестирования в ценные бумаги и производные финансовые инструменты
1.1. Всеми лицами предоставляются:
1.1.1 Заявление о присоединении по форме Приложения № 7а к Регламенту (для физических лиц) или по форме Приложения № 7б к Регламенту (для юридических лиц).
1.1.2  Анкета в целях идентификации.
1.1.3 Уведомление о реквизитах счета депо и банковских реквизитах Учредителя (Приложение № 10 к Регламенту), необходимых для возврата Управляющим Имущества Учредителю, находящегося в доверительном управлении, или полученного Управляющим после прекращения Договора в связи с осуществлением доверительного управления Имуществом в интересах Учредителя в период действия Договора.
1.1.4 Заявление о наличии  у лица статуса иностранного налогоплательщика по форме, утвержденной в соответствии с Порядком отнесения существующих и потенциальных клиентов ПАО «ИК РУСС-ИНВЕСТ» к категории иностранных налогоплательщиков.
1.1.5 Доверенность Уполномоченного представителя Учредителя – оформляется в случае назначения Учредителем уполномоченных представителей Учредителя на каждого такого уполномоченного представителя. Физические лица подписывают доверенность собственноручно в помещении Управляющего в присутствии сотрудника клиентского отдела Управляющего либо удостоверяют ее нотариально.
1.2. Документы, предоставляемые Учредителями – физическими лицами (резидентами):
1.2.1 Паспорт гражданина РФ - оригинал или нотариально заверенная копия. В случае заключения Договора представителем Учредителя – нотариально заверенная копия паспорта гражданина РФ или иного документа, удостоверяющего личность Учредителя, нотариально заверенная доверенность на подписание Договора и паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность уполномоченного представителя – оригинал или нотариально заверенная копия. 
1.2.2 Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (при наличии) – оригинал или нотариально заверенная копия (не предоставляется в случае наличия информации о ИНН из открытых информационных систем органов государственной власти Российской Федерации).

1.3. Документы, предоставляемые Учредителями –  физическими лицами, действующими в качестве индивидуального предпринимателя:
1.3.1 Свидетельство о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя – нотариально заверенная копия.
1.3.2 Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей записи об индивидуальном предпринимателе, зарегистрированном до 01.01.2004 (ОГРНИП) (для индивидуальных предпринимателей, зарегистрированных до 01.01.2004), – нотариально заверенная копия.
1.3.3 Карточка с образцом подписи Учредителя и печатью Учредителя– нотариально заверенная копия.
1.3.4 Паспорт гражданина РФ - оригинал или нотариально заверенная копия. В случае заключения Договора представителем Учредителя – нотариально заверенная копия паспорта гражданина РФ или иного документа, удостоверяющего личность Учредителя, нотариально заверенная доверенность на подписание Договора и паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность уполномоченного представителя – оригинал или нотариально заверенная копия.
1.3.5 Свидетельство о постановке на налоговый учет – нотариально заверенная копия.
1.3.6 Лицензии на право осуществления деятельности, подлежащей лицензированию (при наличии) – нотариально заверенные копии.
1.3.7 Документы о финансовом положении индивидуального предпринимателя (годовая (либо квартальная) налоговая декларация с отметками налогового органа об их принятии или без такой отметки с приложением либо квитанции об отправке заказного письма с описью вложения (при направлении по почте), либо подтверждения отправки на бумажных носителях (при передаче в электронном виде); и (или) справка об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сборов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, выданной налоговым органом – нотариально заверенные копии; клиент, период деятельности которого не превышает трех месяцев со дня его регистрации и не позволяет представить указанные выше документы о финансовом положении, представляет выписки с банковских и прочих счетов.
1.3.8 Отзыв (в произвольной письменной форме) об Учредителе других клиентов Управляющего, имеющих с ним деловые отношения, или отзыв (в произвольной письменной форме) от кредитных организаций и (или) некредитных финансовых организаций, в которых об Учредитель находится (находился) на обслуживании, с информацией этих кредитных организаций и (или) некредитных финансовых организаций об оценке деловой репутации данного Учредителя - оригинал.
1.4. Документы, предоставляемые Учредителями – юридическими лицами (резидентами):
1.4.1 Документ, удостоверяющий личность лица, имеющего право действовать от имени Учредителя без доверенности и/или документ, удостоверяющий личность уполномоченного представителя Учредителя - оригинал или нотариально заверенная копия.
1.4.2 Свидетельство о государственной регистрации юридического лица в качестве хозяйствующего субъекта (предоставляют юридические лица, зарегистрированные до 01.07.2002г.) – нотариально заверенная копия.
1.4.3 Действующая редакция учредительного документа со всеми изменениями и дополнениями – нотариально заверенные копии.
1.4.4 [bookmark: OLE_LINK16][bookmark: OLE_LINK17]Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 01.07.2002г. (предоставляют юридические лица, зарегистрированные до 01.07.2002г.), – нотариально заверенная копия. Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (предоставляют юридические лица, зарегистрированные после 01.07.2002г.) – нотариально заверенная копия. Лист записи Единого государственного реестра юридических лиц (предоставляют юридические лица, зарегистрированные после 01.01.2017 г.) – нотариально заверенная копия.
1.4.5 Свидетельство о постановке на налоговый учет – нотариально заверенная копия.
1.4.6 Документы, подтверждающие факт назначения на должность лиц, имеющих право действовать от имени Учредителя без доверенности, в том числе заключать Договор и выдавать доверенности, - оригинал, нотариально заверенная копия или копия, заверенная единоличным исполнительным органом. Для кредитной организации – нотариально заверенная копия или копия, заверенная единоличным исполнительным органом, документа о согласовании кандидатуры руководителя с Банком России. Для профессионального участника рынка ценных бумаг (за исключением кредитных организаций, осуществляющих деятельность профессионального участника рынка ценных бумаг) – нотариально заверенная копия или копия, заверенная единоличным исполнительным органом, документа о согласовании кандидатуры руководителя с Банком России.
1.4.7 Карточка с образцами подписей и оттиска печати Учредителя, заверенная нотариально. 
1.4.8 Информационное письмо из органов статистики о присвоении кодов государственного статистического наблюдения – копия, заверенная единоличным исполнительным органом, или Уведомление о кодах по общероссийским классификаторам технико-экономической и социальной информации, заверенное единоличным исполнительным органом.
1.4.9 Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная не ранее 30 календарных дней до дня предоставления документов - оригинал или нотариально заверенная копия. По согласованию с Управляющим допускается предоставление выписки в виде электронного документа (формат PDF), подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (содержащего усиленную квалифицированную электронную подпись и ее визуализацию, в том числе при распечатывании выписки) и прошедшего проверку электронной подписи.
1.4.10 Лицензии на право осуществления деятельности, подлежащей лицензированию – нотариально заверенная копия или копия, заверенная единоличным исполнительным органом.
1.4.11 Документы о финансовом положении Учредителя управления (годовая бухгалтерская отчетность (бухгалтерский баланс, отчет о финансовом результате), и (или) годовая (либо квартальная) налоговая декларация с отметками налогового органа об их принятии или без такой отметки с приложением либо квитанции об отправке заказного письма с описью вложения (при направлении по почте), либо подтверждения отправки на бумажных носителях (при передаче в электронном виде); и (или) аудиторское заключение на годовой отчет за прошедший год, в котором подтверждаются достоверность финансовой (бухгалтерской) отчетности и соответствие порядка ведения бухгалтерского учета законодательству Российской Федерации) - копия, заверенная единоличным исполнительным органом.
Учредитель, период деятельности которого не превышает трех месяцев со дня его регистрации и не позволяет представить указанные выше документы о финансовом положении, представляет выписки с банковских и прочих счетов.
1.4.12 Документ, подтверждающий состав акционеров/участников c указанием доли владения в уставном капитале, выданный не ранее 30 календарных дней до дня предоставления документов – оригинал либо копия,  заверенная единоличным исполнительным органом.
1.4.13 Анкета в целях идентификации физического лица – бенефициарного владельца Учредителя на каждого бенефициарного владельца Учредителя. Нотариально заверенная копия или копия, заверенная единоличным исполнительным органом Учредителя, документа, удостоверяющего личность каждого бенефициарного владельца Учредителя, для бенефициарных владельцев – иностранных граждан дополнительно предоставляются нотариально заверенная копия или копия, заверенная единоличным исполнительным органом Учредителя, миграционной карты (при наличии), а также документа, подтверждающего право иностранного гражданина на пребывание (проживание) в РФ (при наличии). 
В случае, если бенефициарный владелец Учредителя не может быть установлен на основании документов Учредителя, перечисленных в п. 1.4.9, п.1.4.12 настоящего Приложения,– документы (нотариально заверенная копия или копия, заверенная единоличным исполнительным органом Учредителя), содержащие информацию, необходимую для установления бенефициарного владельца Учредителя.
1.4.14 Отзыв (в произвольной письменной форме) об Учредителе других клиентов Управляющего, имеющих с ним деловые отношения или отзыв (в произвольной письменной форме) от кредитных организаций и (или) некредитных финансовых организаций, в которых Учредитель находится (находился) на обслуживании, с информацией этих кредитных организаций и (или) некредитных финансовых организаций об оценке деловой репутации данного Учредителя - оригинал.
1.4.15  Договор аренды или иной документ, подтверждающий фактический адрес Учредителя, а также передаточный акт к договору аренды (предоставляется в случае, если фактический адрес Учредителя отличается от адреса места нахождения, указанного в Выписке из ЕГРЮЛ) -  - копия, заверенная единоличным исполнительным органом.
1.5. Документы, предоставляемые Учредителями – физическими лицами (нерезидентами):
1.5.1 Паспорт иностранного гражданина либо документ, установленный федеральным законом в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства, либо удостоверение беженца либо свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании лица беженцем – нотариально заверенная копия, легализованная (апостилированная) в нотариально заверенном переводе на русский язык. В случае заключения Договора представителем Учредителя – дополнительно паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность представителя – оригинал или нотариально заверенная  копия.
1.5.2 Миграционная карта – оригинал или нотариально заверенная копия. 
1.5.3 Документ, подтверждающий право иностранного гражданина на пребывание (проживание) в Российской Федерации – оригинал или нотариально заверенная копия.
1.5.4 Доверенность на лицо, уполномоченное совершать юридические действия от имени Учредителя – физического лица (нерезидента) и по его поручению (при наличии такого лица) – нотариально заверенная копия, легализованная (апостилированная) в нотариально заверенном переводе на русский язык. 
1.5.5 Справка компетентных органов (налоговых или финансовых властей) иностранного государства, подтверждающая налоговое резидентство Учредителя – физического лица, предоставляется в случае, если Учредитель имеет место постоянного проживания в государстве, с которым Российская Федерация имеет международный договор (соглашение), регулирующий вопросы избежания двойного налогообложения, – легализованная (апостилированная) (если отсутствие необходимости легализации/апостиля прямо не предусмотрено в международном договоре между РФ и этим иностранным государством) в нотариально заверенном переводе на русский язык.
1.6.  Документы, предоставляемые Учредителями – юридическими лицами (нерезидентами):
1.6.1 Документ, удостоверяющий личность лица, имеющего право действовать от имени Учредителя без доверенности и/или документ, удостоверяющий личность уполномоченного представителя Учредителя - оригинал или нотариально заверенная копия.
1.6.2 Выписка из торгового (банковского) реестра, или сертификат об инкорпорации, или другой документ аналогичного характера, подтверждающие правовой статус юридического лица – нерезидента по законодательству страны его инкорпорации, содержащие информацию об органе, зарегистрировавшем иностранную организацию, регистрационном номере, дате и месте регистрации – нотариально заверенная копия, легализованная (апостилированная) в нотариально заверенном переводе на русский язык.
1.6.3 Учредительные документы (Устав, Меморандум, Статьи ассоциаций, Учредительный договор – если таковой составляется) или другие документы, содержащие информацию о получении права на ведение предпринимательской деятельности, – нотариально заверенные копии,  легализованные (апостилированные) в нотариально заверенном переводе на русский язык.
1.6.4 Справка компетентных органов (налоговых или финансовых властей) иностранного государства, подтверждающая налоговое резидентство Учредителя – юридического лица, предоставляется в случае, если Учредитель имеет место нахождения в государстве, с которым Российская Федерация имеет международный договор (соглашение), регулирующий вопросы избежания двойного налогообложения, – легализованная (апостилированная) в нотариально заверенном переводе на русский язык.
1.6.5 Карточка с образцами подписей лиц, уполномоченных совершать сделки от имени Учредителя–нерезидента, и оттиска печати Учредителя–нерезидента – нотариально заверенная, легализованная (апостилированная) в нотариально заверенном переводе на русский язык.
1.6.6 Документы о назначении либо избрании лиц, которым предоставлено право действовать от имени Учредителя без доверенности – нотариально заверенные копии, легализованные (апостилированные) в нотариально заверенном переводе на русский язык. 
1.6.7 Доверенность на лицо, уполномоченное совершать юридические действия от имени Учредителя – юридического лица (нерезидента) и по его поручению, – нотариально заверенная копия, легализованная (апостилированная) в нотариально заверенном переводе на русский язык.
1.6.8 Лицензии на право осуществления деятельности, подлежащей лицензированию – нотариально заверенная копия, легализованная (апостилированная) в нотариально заверенном переводе на русский язык.
1.6.9 Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, предоставляется при наличии у юридического лица–нерезидента филиала (представительства), через который он осуществляет свою деятельность на территории РФ- нотариально заверенная копия, либо Свидетельство об учете в налоговом органе, предоставляется при отсутствии филиалов (представительств) – нотариально заверенная копия, легализованная (апостилированная) в нотариально заверенном переводе на русский язык. 
1.6.10 Документы о финансовом положении Учредителя (годовая финансовая отчетность и (или) аудиторское заключение на годовой отчет за прошедший год) –  в нотариально заверенном переводе на русский язык.
Учредитель, период деятельности которого не превышает трех месяцев со дня его регистрации и не позволяет представить указанные выше документы о финансовом положении, представляет выписки с банковских и прочих счетов.
1.6.11 Документ, подтверждающий состав акционеров/участников c указанием доли владения в уставном капитале – нотариально заверенная копия, легализованная (апостилированная) в нотариально заверенном переводе на русский язык.
1.6.12 Анкета в целях идентификации физического лица – бенефициарного владельца Учредителя на каждого бенефициарного владельца Учредителя. Нотариально заверенная копия или копия, заверенная единоличным исполнительным органом Учредителя, документа, удостоверяющего личность каждого бенефициарного владельца Учредителя, для бенефициарных владельцев – иностранных граждан дополнительно предоставляются нотариально заверенная копия или копия, заверенная единоличным исполнительным органом Учредителя, миграционной карты (при наличии), а также документа, подтверждающего право иностранного гражданина на пребывание (проживание) в РФ (при наличии).
В случае, если бенефициарный владелец Учредителя не может быть установлен на основании документов Учредителя, перечисленных в п. 1.6.2, п.1.6.11 настоящего Приложения,– документы (нотариально заверенная копия или копия, заверенная единоличным исполнительным органом Учредителя), содержащие информацию, необходимую для установления бенефициарного владельца Учредителя.
1.6.13 [bookmark: _GoBack]Отзыв (в произвольной письменной форме) об Учредителе других клиентов Управляющего, имеющих с ним деловые отношения или отзыв (в произвольной письменной форме) от кредитных организаций и (или) некредитных финансовых организаций, в которых Учредитель находится (находился) на обслуживании, с информацией этих кредитных организаций и (или) некредитных финансовых организаций об оценке деловой репутации данного Учредителя - оригинал.
1.6.14 В случае если Договор с Управляющим заключает от имени юридического лица–нерезидента руководитель филиала (представительства), действующий на основании доверенности, дополнительно предоставляются:
Раздел I. 
1. 
2. 
3. 
4. 
4.1. 
4.2. 
4.3. 
4.4. 
4.5. 
4.6. 
4.7. 
4.8. 
4.9. 
4.10. 
4.11. 
4.12. 
4.13. 
4.14. 
4.14.1 
1.6.14.1. Документ, удостоверяющий личность руководителя филиала (представительства) юридического лица–нерезидента - оригинал или нотариально заверенная копия.
1.6.14.2. Положение (либо иной документ) о филиале (представительстве) юридического лица-нерезидента – нотариально заверенная копия, легализованная (апостилированная) в нотариально заверенном переводе на русский язык. 
1.6.14.3. Документ, подтверждающий полномочия руководителя филиала (представительства) юридического лица–нерезидента, – нотариально заверенная копия, легализованная (апостилированная) в нотариально заверенном переводе на русский язык. 
1.6.14.4. Карточка с образцами подписей лиц, уполномоченных совершать сделки от имени представительства (филиала) юридического лица–нерезидента, и оттиска печати представительства (филиала) юридического лица-нерезидента, если таковая имеется, – нотариально заверенная копия, легализованная (апостилированная) в нотариально заверенном переводе на русский язык.
1.6.14.5. Свидетельство о внесении представительства (филиала) юридического  лица–нерезидента в сводный государственный реестр аккредитованных на территории РФ представительств (филиалов) иностранных компаний – нотариально заверенная копия. 
1.6.14.6. Информационное письмо о присвоении кодов статистики представительству (филиалу) юридического лица–нерезидента – копия, заверенная руководителем представительства (филиала).
1.7. В случае наличия у Учредителя выгодоприобретателей, Учредитель обязуется при заключении Договора и / или незамедлительно при появлении выгодоприобретателей после заключения Договора предоставить Управляющему на каждого из них Анкету в целях идентификации. Управляющий вправе затребовать документы, являющиеся основанием для наличия у Учредителя выгодоприобретателя. При получении такого требования Учредитель обязан представить Управляющему документы в разумный срок.
1.8. Учредитель по требованию Управляющего  обязан предоставить информацию и/или документы, не указанные в настоящем перечне, но запрашиваемые Управляющим в соответствии с требованиями законодательства, в т.ч. в соответствии с требованиями Федерального закона № 115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма».
1.9. На документах не должно быть неоговоренных дополнений к написанному, зачеркнутых слов и иных исправлений. В случае внесения подобных корректив уполномоченным лицом пишется, что данное исправление правильно, и заверяется подписью данного лица и печатью. Причем зачеркнутое должно читаться, а исправление пишется над зачеркнутым. Документы на нескольких (двух и более) листах должны быть прошиты и скреплены подписью уполномоченного лица Учредителя и печатью. Все документы должны быть представлены в редакции, действующей на момент их представления Управляющему. Сотрудник клиентского отдела Управляющего проверяет представляемые Учредителя документы и форму их представления, осуществляет фиксацию приема (регистрацию) документов (Приложение № 12а к Регламенту), предоставленных Учредителем в целях заключения Договора, и уведомляет Учредителя в случае предоставления Учредителем неполного комплекта документов. 
1.10. В случае отказа в приеме документов, предоставленных Учредителем в целях заключения Договора, Управляющий предоставляет Учредителю в письменном виде мотивированный отказ.
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